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	1.- Requerimiento de la Unidad FORMULARIO ÚNICO DE CONTRATACIÓN

	ELECCIONES SUBNACIONALES 2021

	1.- Requerimiento de la Unidad Solicitante

	Numero de correlativo de DNPE/SUB/014/2021


la Unidad Solicitante:
SERVICIO DE IMPRESIÓN DE HOJAS DE TRABAJO - ELECCIONES SUBNACIONALES 2021



OBJETO DE
CONTRATACIÓN:

	
ITEM
	
Nombre del item
	Cantidad
	Unidad
de medida
	Precio
Unitario (En Bs)
	Precio Total (En Bs)

	
	1
	HOJA DE TRABAJO GOBERNADOR
	36.670
	HOJA
	 1.48
	54.271,00

	
	
TOTAL
	
276.582.60

	Bien                                                   Servicio                                          Consultoría

X


	Modalidad:
XX

Contratación Directa Ley N° 1353

 PAC 215/2021

Código PAC: 
	Formalización: 

Orden de CompraxX

Orden de Servicio 



Contrato	

	Garantías



Garantía de Cumplimiento de Contrato                         


Garantía de Fábrica


Garantía del Proveedor
	
Forma de adjudicación:
X


Por el Total


Por ítems


Por lotes

	INEXISTENCIA DEL BIEN O BIENES
No se encuentra en existencia el bien requerido


	


Firma y sello de Almacenes

	Nivel salarial: 




	Monto (cuadro de equivalencia): 


	Firma Solicitante

	Firma de la máxima autoridad de la unidad solicitante

	
	






















ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DE SERVICIO

OBJETO DE CONTRATACION: SERVICIO DE IMPRESIÓN DE HOJAS DE TRABAJO - ELECCIONES SUBNACIONALES 2021
 
	I. CARACTERÍSTICAS GENERALES DEL(LOS) SERVICIO(S)

	A. REQUISITOS DEL(LOS) SERVICIOS  

	Ítem
	Características técnicas: 

	1
	IMPRESIÓN HOJA DE TRABAJO GOBERNADOR
· Tipo de Material: Papel Sabana.
· Unidad de Medida: Hoja
· Cantidad: 36.670
· Precio unitario: Bs.1.48       Precio total: Bs54.271,60
· Formato (Dimensiones): 
· Ancho: 70cm (aprox.)
· Alto: 100cm (aprox.)
· Gramaje: 60 gramos
· Tipo de impresión: Anverso 2 colores más tinta invisible.
· Medidas de seguridad:
· Tinta invisible
· Microtexto
· Diseño proporcionado por la unidad solicitante 


	2
	IMPRESIÓN HOJA DE TRABAJO ASAMBLEISTA TERRITORIO 
· Tipo de Material: Papel Sabana.
· Unidad de Medida: Hoja
· Cantidad: 36.67k0
· Precio unitario: Bs.1.48       Precio total: Bs54.271,60 
· Formato (Dimensiones): 
· Ancho: 70cm (aprox.)
· Alto: 100cm (aprox.)
· Gramaje: 60 gramos
· Tipo de impresión: Anverso 2 colores más tinta invisible.
· Medidas de seguridad:
· Tinta invisible
· Microtexto
· Diseño proporcionado por la unidad solicitante


	3
	IMPRESIÓN HOJA DE TRABAJO ASAMBLEISTA POBLACIÓN
· Tipo de Material: Papel Sabana.
· Unidad de Medida: Hoja
· Cantidad: 35.100
· Precio unitario: Bs.1.48       Precio total: Bs51.948,00
· Formato (Dimensiones): 
· Ancho: 70cm (aprox.)
· Alto: 100cm (aprox.)
· Gramaje: 60 gramos
· Tipo de impresión: Anverso 2 colores más tinta invisible.
· Medidas de seguridad:
· Tinta invisible
· Microtexto
· Diseño proporcionado por la unidad solicitante 


	



4
	IMPRESIÓN HOJA DE TRABAJO SUBGOBERNADOR
· [bookmark: _GoBack]Tipo de Material: Papel Sabana.
· Unidad de Medida: Hoja
· Cantidad: 1.500
· Precio unitario: Bs.1.48       Precio total: Bs2.220,00
· Formato (Dimensiones): 
· Ancho: 70cm (aprox.)
· Alto: 100cm (aprox.)
· Gramaje: 60 gramos
· Tipo de impresión: Anverso 2 colores más tinta invisible.
· Medidas de seguridad:
· Tinta invisible
· Microtexto
· Diseño proporcionado por la unidad solicitante

	5
	IMPRESIÓN HOJA DE TRABAJO CORREGIDOR
· Tipo de Material: Papel Sabana.
· Unidad de Medida: Hoja
· Cantidad: 1.500
· Precio unitario: Bs.1.48       Precio total: Bs.2.220,00
· Formato (Dimensiones): 
· Ancho: 70cm (aprox.)
· Alto: 100cm (aprox.)
· Gramaje: 60 gramos
· Tipo de impresión: Anverso 2 colores más tinta invisible.
· Medidas de seguridad:
· Tinta invisible
· Microtexto
· Diseño proporcionado por la unidad solicitante 

	6
	IMPRESIÓN HOJA DE TRABAJO EJECUTIVO REGIONAL
· Tipo de Material: Papel Sabana.
· Unidad de Medida: Hoja
· Cantidad: 600
· Precio unitario: Bs.1.48       Precio total: Bs888,00
· Formato (Dimensiones): 
· Ancho: 70cm (aprox.)
· Alto: 100cm (aprox.)
· Gramaje: 60 gramos
· Tipo de impresión: Anverso 2 colores más tinta invisible.
· Medidas de seguridad:
· Tinta invisible
· Microtexto
· Diseño proporcionado por la unidad solicitante 

	7
	IMPRESIÓN HOJA DE TRABAJO EJECUTIVO DESARROLLO
· Tipo de Material: Papel Sabana.
· Unidad de Medida: Hoja
· Cantidad: 300
· Precio unitario: Bs.1.48       Precio total: Bs444,00
· Formato (Dimensiones): 
· Ancho: 70cm (aprox.)
· Alto: 100cm (aprox.)
· Gramaje: 60 gramos
· Tipo de impresión: Anverso 2 colores más tinta invisible.
· Medidas de seguridad:
· Tinta invisible
· Microtexto
· Diseño proporcionado por la unidad solicitante


	8
	IMPRESIÓN HOJA DE TRABAJO ASAMBLEISTA REGIONAL TERRITORIO
· Tipo de Material: Papel Sabana.
· Unidad de Medida: Hoja
· Cantidad: 600
· Precio unitario: Bs.1.48       Precio total: Bs888,00
· Formato (Dimensiones): 
· Ancho: 70cm (aprox.)
· Alto: 100cm (aprox.)
· Gramaje: 60 gramos
· Tipo de impresión: Anverso 2 colores más tinta invisible.
· Medidas de seguridad:
· Tinta invisible
· Microtexto
· Diseño proporcionado por la unidad solicitante 

	9
	IMPRESIÓN HOJA DE TRABAJO ASAMBLEISTA REGIONAL POBLACIÓN
· Tipo de Material: Papel Sabana.
· Unidad de Medida: Hoja
· Cantidad: 600
· Precio unitario: Bs.1.48       Precio total: Bs888,00
· Formato (Dimensiones): 
· Ancho: 70cm (aprox.)
· Alto: 100cm (aprox.)
· Gramaje: 60 gramos
· Tipo de impresión: Anverso 2 colores más tinta invisible.
· Medidas de seguridad:
· Tinta invisible
· Microtexto
· Diseño proporcionado por la unidad solicitante 

	10
	IMPRESIÓN HOJA DE TRABAJO ALCALDE
· Tipo de Material: Papel Sabana.
· Unidad de Medida: Hoja
· Cantidad: 36.670
· Precio unitario: Bs.1.48       Precio total: Bs54.271,60
· Formato (Dimensiones): 
· Ancho: 70cm (aprox.)
· Alto: 100cm (aprox.)
· Gramaje: 60 gramos
· Tipo de impresión: Anverso 2 colores más tinta invisible.
· Medidas de seguridad:
· Tinta invisible
· Microtexto
· Diseño proporcionado por la unidad solicitante 

	11
	IMPRESIÓN HOJA DE TRABAJO CONCEJAL
· Tipo de Material: Papel Sabana.
· Unidad de Medida: Hoja
· Cantidad: 36.670
· Precio unitario: Bs.1.48       Precio total: Bs54.271,60
· Formato (Dimensiones):  
· Ancho: 70cm (aprox.)
· Alto: 100cm (aprox.)
· Gramaje: 60 gramos
· Tipo de impresión: Anverso 2 colores más tinta invisible.
· Medidas de seguridad:
· Tinta invisible
· Microtexto
· Diseño proporcionado por la unidad solicitante 


	B. CONDICIONES COMPLEMENTARIAS 

	La Impresión de lass HOJAS DE TRABAJO ESPECIAL deberán ser entregadas en paquetes de 500 hojas convenientemente protegidas para transporte interdepartamental. Cada paquete estará diferenciado por una etiqueta que especifique el número de paquete, como se muestra en el siguiente ejemplo:


	Órgano Electoral Plurinacional
Tribunal Supremo Electoral
Material Electoral

	Descripción:
	HOJA DE TRABAJO ESPECIAL

	Departamento:Paquete N°:
	 XXXXXXX1  de  XX

	Tipo de Hoja de Trabajo:Cantidad:
	XXXXXXX

	Paquete N°:
	1  de  XX

	Cantidad:
	XXX















	APROBACIÓN DE ARTES Y PRUEBAS

	El plazo de aprobación de artes y pruebas, se encuentra dentro del plazo de entrega establecido en las especificaciones técnicas.

El proveedor del servicio luego de recibidas las artes de las hojas de trabajo deberá realizar la impresión para la prueba en 1 ejemplar, las que tienen que ser aprobadas por la unidad solicitante en el mismo día; en caso de existir errores o correcciones se imprimirán nuevas pruebas, sin costo adicional para el Tribunal Supremo Electoral, las que deben cumplir con las características del diseño.

	PRESENTACIÓN DE PROPUESTA

	La propuesta deberá ser entrega en sobre cerrado, de acuerdo al siguiente formato:

OBJETO DE CONTRATACIÓN:
NOMBRE DEL PROVEEDOR:
TELEFÓNO:
FECHA:

El proponente deberá adjuntar a su propuesta la siguiente documentación en fotocopia simple:

· Fotocopia simple de Número de Identificación Tributaria (NIT) y Certificación Electrónica (Estado Activo).
· Fotocopia simple de Registro FUNDEMPRESA (válida).
(La actividad del NIT y FUNDEMPRESA debe estar asociada al bien).Número de Identificación Tributaria 
Certificación electrónica del NIT (Estado activo - habilitado)
Registro FUNDEMPRESA (vigente)

	CONDICIONES ADMINISTRATIVAS

	FORMALIZACIÓN

	La contratación se formalizará mediante la suscripción de ORDEN DE SERVICIO. 

	LUGAR DE ENTREGA 

	El proveedor (a) hará la entrega a través de una Nota de Entrega o Nota de Remisión al  Responsable o Comisión de Recepción en el Centro de Operaciones Logísticas o en lugar definido por la Unidad solicitante.

	PLAZO DEL SERVICIO 

	Hasta quince (15) 8 días calendario, computables a partir del día siguiente hábil de la suscripción de la ORDEN DE SERVICIO.

	INCUMPLIMIENTO

	En caso de incumplimiento en el plazo de entrega se dejará sin efecto la Orden de Servicio y si el monto es mayor a Bs20.000,00 se registrará el incumplimiento en el SICOES. 

Para tal efecto, una vez emitido el Informe de Disconformidad la Unidad Solicitante deberá emitir un Informe Técnico al Responsable Proceso de Contratación, el mismo que dejará sin efecto la Orden de Servicio.

	II. RESPONSABLE O COMISIÓN DE RECEPCIÓN

	El Responsable o Comisión de Recepción se encargará de realizar la verificación designado por el Responsable del Proceso de Contratación y se encargará de realizar la  verificación de la entrega de los servicio contratado bienes, a cuyo efecto realizará las siguientes funciones:

· Efectuar la recepción del servicio verificando el cumplimiento de las especificaciones técnicas.
· Emitir el informe de conformidad o disconformidad, cuando corresponda.

	FORMA DE PAGO

	El pago se realizará de forma única vía SIGEP, previa presentación de Informe de Conformidad (emitido por el Responsable o Comisión de Recepción) y remisión de factura.

	








Firma y sello de la persona que elabora el documento
	Firma y sello de la máxima autoridad de la unidad solicitante que aprueba el documento





































	
OBJETO DE CONTRATACIÓN:
	
SERVICIO DE IMPRESIÓN DE HOJAS DE TRABAJO - ELECCIONES SUBNACIONALES 2021


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	[bookmark: RANGE!C3]CRONOGRAMA DE PLAZOS

	 

	El cronograma de plazos previsto para el proceso de contratación, es el siguiente:

	ACTIVIDAD
	FECHA
	HORA
	LUGAR Y DIRECCIÓN

	1.          
	Fecha de publicación en la página web
	 
	Día
	 
	Mes
	 
	Año
	 
	 
	Hora
	 
	Min.
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	28
	
	 01
	
	21 
	
	 
	 
	
	 
	 
	
	 HYPERLINK "http://www.oep.org.bo/" www.oep.org.bo
	

	
	
	
	 
	
	 
	
	 
	
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 
	

	2.          
	Fecha límite de Presentación y Apertura de Propuestas
	 
	Día
	 
	Mes
	 
	Año
	 
	 
	Hora
	
	Min.
	 
	 
	
	 

	
	
	
	01 
	
	02 
	
	21 
	
	
	12 
	
	30 
	
	
	PRESENTACION:
Unidad de Contrataciones Av. Sánchez Lima Nº 2482 esq. Pedro Salazar (Plaza Abaroa)
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	 
	
	 
	
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	01 
	
	02 
	
	21 
	
	
	13 
	
	30 
	
	
	APERTURA:
La Paz, Área de Contrataciones del TSE, Av. Sánchez Lima Nº 2482 esq. Pedro Salazar (Plaza Abaroa)
	

	
	
	
	 
	
	 
	
	 
	
	
	 
	
	 
	
	
	 
	

	3.          
	Fecha de entrega de informe o acta de evaluación
	 
	Día
	 
	Mes
	 
	Año
	 
	 
	Hora
	 
	Min.
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	02 
	
	02 
	
	21 
	
	 
	09
	
	00
	 
	
	ENTREGA DE INFORME:
La Paz, Área de Contrataciones del TSE, Av. Sánchez Lima Nº 2482 esq. Pedro Salazar (Plaza Abaroa)
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