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	ESPECIFICACIONES TÉCNICA 

SERVICIO DE ALQUILER DE SALÓN PARA LA CAPACITACIÓN DE LOS
OBSERVADORES INTERNACIONALES Y SERVICIO DE ALIMENTACIÓN (REFRIGERIOS PARA LA CAPACITACIÓN DE LOS OBSERVADORES INTERNACIONALES)


	

	I- CARACTERÍSTICAS GENERALES DEL(LOS) SERVICIO(S)

	A. REQUISITOS DEL(LOS) SERVICIO(S)


	ÍTEM
	CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS DEL SERVICIO:

	1
	SERVICIO DE ALQUILER DE SALÓN:
· FECHA DE ALQUILER: 09 de abril del 2021.
· CANTIDAD: 1 Día.
· CAPACIDAD: Para 50 Personas.
· EL SALÓN DEBERÁ INCLUIR COMO MÍNIMO:

· Armado con testera, mesas. sillas, podio, atril, mantelería, cristalería, vajillas.
· 1 (una) Pantalla Ecran de 3X3.
· 1 (un  Data show.
· 1 (una ) computadora portátil (internet wifi).
· 1 (un) Equipo de sonido con un micrófono fijo

· 2 Micrófonos inalámbricos.
· Internet Wi- fi en todo el salón.

· EL SALÓN DEBE CONTAR CON UNA SUPERFICIE MÍNIMA DE 400 M2 (ADJUNTAR PLANO DEL SALÓN OFERTADO) 

	2
	SERVICIO DE ALIMENTACIÓN (REFRIGERIOS):

· REFRIGERIO DE MEDIA MAÑANA PARA EL VIERNES 09 DE ABRIL DEL 2021:

· EL SERVICIO DE REFRIGERIO COMPRADERA DE: Sándwich Mixto (Pan Miga, Jamón y Queso Mozzarella), acompañado con Café, Té, Mate o Gaseosa.
· CANTIDAD DE REFRIGERIO: 50.-
· REFRIGERIO DE MEDIA TARDE VIERNES 09 DE ABRIL DEL 2021:

· EL SERVICIO DE REFRIGERIO COMPRADERA DE: Brownie de Chocolate, acompañado con Café, Té, Mate o Gaseosa.
· CANTIDAD DE REFRIGERIO: 50.-

· EL PROPONENTE DEBERÁ OFRECER ATENCIÓN PERMANENTE DEL CAPITÁN DE BANQUETES Y GARZONES.


	II. EXPERIENCIA DEL PROVEEDOR 

	El proponente deberá contar con experiencia  de por lo menos 2 (dos) servicios realizados en los  2 (dos) últimos Procesos Electorales  en la atención de delegaciones o invitados nacionales o internacionales, la misma podrá ser respaldada con Certificados de Cumplimiento de Contrato u Órdenes de Servicio o Contratos o Facturas.

	III. PRESENTACIÓN DE PROPUESTA

	La propuesta deberá ser entregada en sobre cerrado de acuerdo al siguiente formato:


OBJETO DE CONTRATACIÓN:

NOMBRE DEL PROVEEDOR:

TELEFÓNO:

FECHA:

El proponente deberá adjuntar a su propuesta la siguiente documentación en fotocopia simple:

· Número de Identificación Tributaria y Certificación de Inscripción (Estado Activo-Habilitado)

· Registro FUNDEMPRESA (Válida)



	IV. CONDICIONES DEL SERVICIO 


	A. FORMALIZACION

	La contratación se formalizará mediante la suscripción de la ORDEN DE SERVICIO.

	B. LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO

	El proponente deberá brindar los servicios requeridos en sus instalaciones propias ubicadas en la ciudad de La Paz.

	C. PLAZO DEL SERVICIO

	El servicio será prestado el día viernes 9 de abril  del 2021, en horarios coordinados con la unidad solicitante.
El servicio podrá ser suspendido como mínimo con 24 horas previas al desarrollo del evento sin ningún recargo o multa a la institución (en coordinación con la Unidad solicitante) 

	D. INCUMPLIMIENTO

	En caso de incumplimiento en el plazo de entrega se dejará sin efecto la Orden de Servicio y si el monto es mayor a Bs. 20.000, 00 se registrará el incumplimiento en el SICOES. 

Para tal efecto, una vez emitido el Informe de Disconformidad la Unidad Solicitante deberá emitir un Informe Técnico al Responsable Proceso de Contratación, el mismo que dejará sin efecto la Orden de Servicio.

	E. RESPONSABLE O COMISION DE RECEPCION 

	El Responsable o Comisión de Recepción será designado por el Responsable de Proceso de Contratación Directa y se encargará de realizar el seguimiento al servicio contratado, a cuyo efecto realizará las siguientes funciones:

· Efectuar la recepción del servicio y dar su conformidad verificando el cumplimiento de las especificaciones técnicas.

· Emitir el informe de conformidad o disconformidad según corresponda.

	F. FORMA DE PAGO

	El pago se realizará de forma única vía SIGEP, previa presentación de Informe de Conformidad (emitido por el responsable o comisión de recepción) y remisión de factura.
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