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REGLAMENTO INTERNO

PROVISION DE REFRIGERIO Y TRASPORTE
URBANO EN PROCESOS ELECTORALES,
REFERENDOS Y OTROS RELACIONADOS

La Paz, septiembre de 2020
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de radio taxi, con base a normativa vigente, y a las tarifas establecidas por la
Alcaldia Municipal respectiva.

ARTICULO 13. (PROCEDIMIENTO)

El uso de este servicio, el dia de la votacion, debera contar con la autorizacién
del Director, o del Jefe de la Unidad Organizacional solicitante, mediante el
llenado del Formulario Boleta Autorizacion de transporte.

Para efectos de control y pago posterior a la Empresa de radio taxi contratada,
la Comisiéon de Recepcion o el Responsable de Recepcion del servicio cotejara el
registro presentado por la empresa en medio impreso, y magnético, con
formularios autorizados entregados por los usuarios del servicio, y con el listado
del personal autorizado y/o declarado en comisiéon para el proceso electoral, y
emitira una Planilla Uso de Transporte Urbano, al que adjuntara su informe de
conformidad para el respectivo pago.

En los TED's y SERECI's la Jefat'lura Administrativa Financiera sera la
responsable del control del servicio de transporte que preste la empresa de radio

taxi el dia de la votacion. El servicio |sera prestado previa autorizacion de la
maxima autoridad operativa del area organizacional, asi como de la elaboracién
del Informe de Conformidad del Servicio para el respectivo pago Planilla Uso de
Transporte Urbano.

Para control de la empresa de radio taxi, la boleta debidamente firmada por el
servidor publico sera entregada al conductor del vehiculo que hizo el traslado,
a efectos de control y proceso del pago

La Direccion Nacional Econémica Financiera, y La Direccién Nacional de
Administracion en el Tribunal Supremo Electoral, y las Jefaturas
Administrativas Financieras en los Tribunales Electorales Departamentales y
SERECI Departamentales, seran las responsables de efectuar el seguimiento del
servicio, teniendo como limite de gasto el monto establecido en la certificacion
presupuestaria que respalda el proceso de contratacion.

En dias diferentes al de la votacion, sera Direccion Nacional de Administracion
en el Tribunal Supremo Electoral, y las Jefaturas Administrativas Financieras
en los Tribunales Electorales Departamentales y SERECI Departamentales, las
que emitan los Formularios Boleta Autorizacion de transporte urbano, con
base al listado que cada Direccién le remita el dia anterior, salvo emergencias
debidamente justificadas. El listado debera registrar el nombre completo de
cada uno de los usuarios del servicio, su puesto y el numero de cédula de
identidad, con la justificacion de la necesidad del trabajo en horario
extraordinario, documento que sera presentado impreso, y remitido en archivo
digital al correo institucional del Director.
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El uso inadecuado de los Formularios Boleta Autorizacion de transporte
urbano sera sujeto a la devolucion del valor cancelado a la empresa, y a
imposibilidad de uso posterior del servicio.

ARTICULO 14, (APLICACION DEL PRESENTE REGLAMENTO)

El presente Reglamento entrara en vigencia en cada proceso electoral, referendo
u otros procesos relacionados, a partir de la fecha de aprobacion del
presupuesto electoral por el Ministerio de Economia y Finanzas Publicas y
concluira al dia siguiente de la entrega de los resultados del proceso.

ARTICULO 15. (DISPOSICION TRANSITORIA)

El presente Reglamento podra ser ajustado de acuerdo a las caracteristicas y
necesidades que se presenten durante el proceso electoral de acuerdo a las
condiciones imperantes y la disponibilidad presupuestaria, mediante
Resolucion de Sala Plena.




