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ORGANDO ELECTORAL PLURINACIONAL

TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

RESOLUCION TSE-RSP N° 0080/2012
La Paz, 15 de mayo de 2012

VISTOS Y CONSIDERANDO

Que, el articulo 206 de la Constitucion Politica del Estado y el articulo 11 de la Ley N° 018
de 16 de junio de 2010 del Organo Electoral Plurinacional, sefialan que el Tribunal
Supremo Electoral es el maximo nivel del Organo Electoral Plurinacional con jurisdiccion y
competencia en todo el territorio del Estado Plurinacional de Bolivia.

Que, el articulo 208 de la Constitucién Politica del Estado en su paragrafo III establece
que una de las funciones del Tribunal Supremo Electoral, es organizar y administrar el
Registro Civil y Padrén Electoral.

Que, el articulo 17 de la Ley N° 018 de 16 de junio de 2010, Ley del érgano Electoral
Plurinacional, en su pardgrafo I, sefiala que la Sala Plena es la Maxima Autoridad Ejecutiva
(MAE) del Tribunal Supremo Electoral.

Que, la Ley del Organo Electoral en su articulo 70, crea al Servicio de Registro Civico
(SERECT) como entidad publica bajo dependencia del Tribunal Supremo Electoral, para la
organizacién y administracion del registro de las personas naturales, en cuanto a nombres
y apellidos, su estado civil, filiacién, nacimiento, hechos vitales y defuncién; asi como él
registro de electores y electoras para el ejercicio de los derechos civiles y politicos.

Que, el articulo 73 de la Ley del Organo Electoral Plurinacional, en su paragrafo I dispone
que es competencia del Servicio de Registro Civico, resolver en forma gratuita y en la via
administrativa: la rectificacién de errores de letras en nombres y apellidos de las personas,
rectificacién y complementacién de datos en las partidas de nacimiento, matrimonio
defuncién, rectificacion o adicién de nombre o apellido, cuando no sea contencioso,
rectificacién de errores en los datos del registro civil, sobre sexo, fecha, lugar de
nacimiento y otros, filiacion de las personas cuando no sea contencioso, complementacion
de datos del Registro Civil y otros tramites administrativos establecidos en la Ley y su
reglamentacion correspondiente.

Que, el paragrafo II del articulo 73 de la Ley N°® 018, dispone que el procedimiento de los
tramites administrativos sefialados en el paragrafo anterior, serd establecido mediante
Reglamento por el Tribunal Supremo Electoral.

Que, mediante Resolucion N° 263/2011 de 28 de octubre de 2011 se aprobd el
“Reglamento de rectificacion, cambio, complementacién, ratificacion, reposicion,
cancelacién, y traspaso de partidas de registro civil por la via administrativa”.

Que, el articulo 4 numeral 14 de la Ley N° 018 de 16 de junio de 2010, establece la
Eficiencia y Eficacia como uno de los principios que rigen la naturaleza, organizacion y
funcionamiento del Organo Electoral Plurinacional y que refiere que: El Organo Electoral
Plurinacional sustenta sus decisiones v actos en el uso de los medios mas adecuados,
econémicos y oportunos para el logro de sus fines y resuitados.

Que, el Servicio de Registro Civico, en la gestion 2011 concluyé con la fase de
digitalizacién masiva de partidas de registro civil, habiéndose efectuado la digitalizacion de
19.269.927, y que de ellas méas de 18 miliones de partidas se encuentran asociadas a la
Base de Datos de Registro Civil.
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Que, el uso de las imagenes digitalizadas ha sido aprobado en sesién de Sala Plena de
fecha 8 de marzo de 2012, para la extension de copias legalizadas de las partidas; debido
a que las mismas hacen la misma fe que los documentos originales, conforme lo previene
el articulo 1311 del Codigo Civil boliviano en vigencia.

Que, el procesamiento de los tramites administrativos previsto en el articulo 73 de la Ley
N° 018, requiere de la mayor celeridad posible para brindar una atencién oportuna a los
usuarios del Servicio.

Que, en ese marco corresponde a la Sala Plena del Tribunal Supremo Electoral, tomar las
decisiones técnicas mas adecuadas para mejorar la prestacién del servicio.

POR TANTO

LA SALA PLENA DEL TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL, EN CUMPLIMIENTO DE
SUS ESPECIFICAS ATRIBUCIONES CONFERIDAS POR LEY;

RESUELVE:

PRIMERO.- Aprobar el uso de las imagenes digitalizadas de partidas de registro civil,
para la sustanciacién de los tramites administrativos previstos en el articulo 73 de la Ley
N° 18 y otros, previstos en el Reglamento especifico.

SEGUNDO.- Aprobar el asentamiento de las notas marginales o complementarias
emergentes de la sustanciacién de trdmites administrativos, Unicamente en la base de
datos del Registro Civil, conforme a los procedimientos dispuestos en el Reglamen
especifico.

TERCERO.- Aprobar el REGLAMENTO DE RE(;TIFICACIéN, CAMBIO,
COMPLEMENTACION, RATIFICACION, REPOSICION, CANCELACION Y
TRASPASO DE PARTIDAS DE REGISTRO CIVIL POR LA VIA ADMINISTRATIVA,
en sus 4 Capitulos y 29 articulos, cuyo texto integro forma parte de la presente resolucién.

CUARTO.- Por Secretaria de Camara remitase a conocimiento de todas las Direcciones del
Tribunal Supremo Electoral, Direccién Naciong] y Direcciones Departamentales del Servicio
de Registro Civico.

QUINTO.- Dejar sin efecto el “Reéglaments| de rectificacion, cambio, complementacion,
0 de partidas de registro cvil por la via
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REGLAMENTO DE RECTIFIC!\CIéN, COMPLEMENTACION, RATIFICACION,
REPOSICION, CANCELACION Y TRASPASO DE PARTIDAS DE REGISTRO
CIVIL POR LA VIA ADMINISTRATIVA

CAPITULO I
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1. (OBJETO). Reglamentar Ia competencia, requisitos Y
procedimientos para |a rectificacion, cambio, complementacién, ratificacion,
reposicion, cancelaciéon y traspaso de partidas de Registro Civil de nacimiento,
matrimonio, defuncion, reconocimiento y naturalizacién en la via administrativa, en
el marco de la Ley No. 18 de 16 de junio de 2010 del Organo Electoral
Plurinacional.

ARTICULO 2. (AMBITO DE APLICACION). Las normas contenidas en este
Reglamento son de cumplimiento obligatorio para todos los servidores publicos del
Servicio de Registro Civico y los usuarios del mismo.

ARTICULO 3. (PRINCIPIOS). El presente Reglamento se sustenta en los
siguientes principios:

a) Principio de legalidad: Por el que todo trémite administrativo de rectificacion,
cambio complementacién, ratificacion, reposicién, cancelacién y traspaso de
partidas de Registro Civil, se realiza conforme a la Constitucion Politica del

Estado, la Ley No.18 de 16 de junio de 2010 y el presente Reglamento.

b) Principio de gratuidad: Por el que los tramites administrativos sefialados en
el presente Reglamento, no tienen costo econdmico para los usuarios del
servicio.

¢) Principio de competencia administrativa: Por el que el Servicio de Registro
Civico tiene la obligacion de conocer Yy resolver todas las solicitudes de
rectificacién, cambio, complementacion, ratificacion, reposicion, cancelacion Y
traspaso de partidas de Registro Civil, excepto que corresponda a la via
contenciosa judicial; no pudiendo rechazar el conocimiento y resolucion de las
solicitudes bajo pretexto de falta, oscuridad o insuficiencia de la norma.

d) Principio de publicidad: Por el que todas las Resoluciones emergentes de los
tramites administrativos, pueden ser de conocimiento de las personas que
tengan interés legitimo.

e) Principio de eficacia y eficiencia: Por los que todo tramite de rectificacion,
cambio, complementacién, ratificacién, reposicion, cancelacién y traspaso de
partidas, debe concluir oportunamente y en el menor tiempo posible en funcién
del beneficio de los usuarios del Servicio.

f) Principio de concentracién: Por el que los tramites administrativos deben
resolver en lo posible todas las solicitudes inherentes a una partida del Registro
Civil, evitando la dispersion o tramites adicionales a los previstos.

g) Principio de Buena Fe: Por el que se presumen vélidas y legales las pruebas
presentadas por el interesado.
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Principio de Responsabilidad: Por el que todo funcionario publico del
Servicio de Registro Civico y Oficiales de Registro Civil, asume plena
responsabilidad por sus actos y de las consecuencias que genere por accion y
omisidn,

ARTICULO 4. (DEFINICIONES).- Para la aplicacion del presente Reglamento se
adoptan las siguientes definiciones:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)

PARTIDA: Conjunto de datos contenidos en un registro personal en cualquier
categoria.

DATO: Informacién total o parcial contenida en una partida de registro civil.

CANCELAR: Dejar sin efecto una partida de Registro Civil por existir mas de
una inscripcion.

COMPLEMENTAR: Incluir, agregar, afiadir, adicionar datos no registrados en
una partida de Registro Civil.

ERROR: Accién u omisién atribuible al servicio o al usuario en uno o mas datos
de una partida de registro civil, que genera incoherencia y sean susceptibles de
correccion.

FILIACION: Vinculo de parentesco entre padres e hijos.

RATIFICAR: Convalidar datos corregidos en partidas de Registro Civil, cuando
no cuenten con notas complementarias o existiendo ellas, no se encuentren
firmadas por autoridad competente.

Convalidar en una partida de nacimiento, matrimonio o defuncién tachaduras,
raspaduras, sobrescritos, adiciones, supresiones, escrituras sobre raspaduras y
otros de similares caracteristicas, por falta de firma y selio del funcionario
responsable de!l registro o por falta en el archivo histérico de la resolucion
judicial o administrativa que ordené su registro.

Confirmar datos ambiguos o confusos en partidas de Registro Civil por
particularidades en la escritura de quien registré la partida.

RECTIFICAR: Corregir, cambiar, ordenar y/o modificar datos registrados en
partidas de Registro Civil.

REPONER: Registrar una partida extraviada o destruida.
SUPRIMIR: Quitar o eliminar datos en partidas de Registro Civil.
TRASPASAR: Trasladar o transferir una partida de un libro a otro.

CAMBIAR: Suplir un dato por otro en una partida de registro civil.

ARTICULO 5. (TRAMITE ADMINISTRATIVO GRATUITO). Los tramites
administrativos en funcion de rectificar, cambiar, complementar, ratificar, reponer,
cancelar o traspasar partidas o datos asentados en el Registro Civil, son de caracter
gratuito.
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Los gastos emergentes por el envio de tramites a otra reparticion del SERECI
distinta a la donde se formulo la peticién o los costos establecidos como arancel
para Oficiales de Registro Civil, deben ser cubiertos por el usuario.

Sin perjuicio del derecho del usuario, la autoridad que encuentre responsabilidad
por acciones u omisiones del Oficial de Registro Civil o servidor publico en el
registro de partidas, podréd dar parte al Jefe de Seccién del Registro Civii o
Inspectoria de Registro Civil respectivamente a efectos de las acciones
administrativas internas.

ARTICULO 6. (PROCEDENCIA). I. La rectificacién, cambio, complementacion,
ratificacién, reposicién, cancelacién y traspaso de partidas de registro, podra
realizarse cuando se pruebe la existencia de error en el registro; alcanza a la
complementacién de datos en partidas que hayan sido inscritas, corregidas,
ratificadas o rectificadas con sentencia judicial.

II.- No sera procedente la solicitud que pretenda rectificar un dato que a través de
un anterior tramite administrativo fue rectificado o completado a menos que se
presente prueba de reciente conocimiento u obtencién que hayan sido generadas
por el interesado en los actos de su vida publica o privada, sean estas de fecha
anterior o posterior al trémite realizado, que desvirtde las inicialmente presentadas.

CAPITULO II
RECTIFICACIONES, CAMBIOS, COMPLEMENTACIONES, RATIFICACIONES,
RESPOSICIONES, CANCELACIONES Y TRASPASOS

ARTICULO 7. (JURISDICCION Y COMPETENCIA). Son competentes para
conocer y resolver solicitudes de Rectificacion, Cambio, Complementacion,
Ratificacién, Cambio, Cancelacién, Reposicion y Traspaso de Partidas de Registro
Civil, los siguientes servidores publicos:

a) Directores Regionales de Registro Civico.

b) Profesional de Tramites Administrativos y Control Legal, de Direccién
Departamental.

c) Servidor (es) publico(es) expresamente autorizados mediante Memorandum,
emitido por el Director Departamental del SERECI, a requerimiento del Jefe de
Seccién de Registro Civil, bajo supervision del Jefe de Tramites
Administrativos y Control Legal.

d) Profesional II de Registros Consulares y Naturalizaciones de la Direccion
Nacional del SERECI, en cuanto a partidas consulares y/o naturalizacidn.

Para conocer y resolver recursos de revocatoria son:

e FEl Director Regional de Registro Civico, Profesional de Tréamites Administrativos
y Control Legal, y servidores publicos departamentales expresamente
autorizados para resolver trédmites y; el Profesional II de Registros Consulares y

Naturalizaciones, son competentes para conocer y resolver los recursos de
revocatoria presentados en contra de sus resoluciones.

Para conocer y resolver recursos jerarquicos son:
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Los Jefes de Seccién de Registro Civil Departamentales, son competentes para
conocer los Recursos Jerdrquicos presentados en contra las resoluciones que
resuelvan el recurso de revocatoria. La Resolucién Jerarquica no admite recurso
administrativo ulterior.

El Jefe del Departamento de Registro Civil de la Direccion Nacional del SERECI
resolvera los recursos jerdrquicos interpuestos contra las resoluciones que
resuelvan el recurso de revocatoria dictadas por el Profesional II de Registros
Consulares y Naturalizaciones. La Resolfucién Jerarquica no admite recurso
administrativo uiterior.

ARTIiCULO 8. (TRAMITES PARA RECTIFICAR). Los servidores publicos
detallados en el art. 7 del presente Reglamento, a solicitud de los interesados
legitimados, son competentes para conocer y resolver las siguientes solicitudes de:

a)

b)

c)

d)

Rectificacion de errores de cualquier naturaleza, en datos de partidas de
Registro Civil.

Rectificacién de apellidos, en aplicacion del articulo 65 de Ia Constitucion
Politica del Estado, cuando el progenitor bajo cuya tutela se encuentra el nifio,
nifia o adolescente solicita se registre su correcta filiacién o cuando presente
documento de reconocimiento.

Rectificacién de apellidos convencionales de personas menores y de personas
mayores de 18 afios, cuando se presente documento de reconocimiento.

Rectificacién de nombres propios, cuando el inscrito tenga mas de uno,
incluyendo supresiones incorrectamente realizadas.

ARTICULO 9. (TRAMITES PARA COMPLEMENTAR). Los servidores publicos
detallados en el art. 7 del presente Reglamento, a solicitud de los interesados
legitimados, son competentes para conocer y resolver las siguientes solicitudes de
complementacion:

a)

b)

c)

d)

Complementacién de datos no registrados o, registrados de forma abreviada o
incompleta en partidas de Registro Civil. La complementacién de fecha de
nacimiento debe ser congruente con la fecha de la partida.

Complementacién de fecha de registro de la partida o de nimero de partida,
para lo cual debe seguirse la cronologia y secuencia respecto a las demas
partidas del libro y la congruencia con la fecha de nacimiento registrada en la

partida.

Complementacién de apellidos y nombres del padre o de la madre, a solicitud
escrita del progenitor que figura en la inscripcién, en aplicacién del articulo 65
de la Constitucion Politica del Estado. Esto se aplica a partidas de nifios, nifias y
adolescentes.

Complementacién de apellido convencional, a solicitud del inscrito o de
parientes legitimados. La complementacién procedera con un apellido paterno o

materno convencional segtin corresponda y conforme a la prueba presentada.
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e) Complementacién de datos de los hijos legitimados en el momento de la
celebracién del matrimonio, de acuerdo a la libreta de familia.

ARTICULO 10. (TRAMITES PARA RATIFICAR). Los servidores publicos
detallados en el art. 7 del presente Reglamento, a solicitud de los interesados
legitimados, son competentes para conocer y resolver las siguientes solicitudes de:

a) Ratificar rectificaciones de datos en partidas de Registro Civil realizados por
funcionario que registré la partida o por el servidor publico cuya identificacion se
desconoce.

b) Ratificar partidas de Registro Civil sin firma y/o sello del Oficial de Registro Civil
o del funcionario responsable del registro.

¢) Ratificar partidas de Registro Civil cuando no existe en el archivo la resolucién
administrativa o judicial que ordend su registro.

d) Ratificar ambigiiedades o confusiones en la forma de escritura en la partida de
Registro Civil, confirmando aquellos datos por medio de la comparacién, con la
escritura o numeracién inequivoca de la misma persona.

e) Ratificar y convalidar las partidas de matrimonio, sin firma de los contrayentes
con la presentacién de prueba suficiente o con la comparecencia de ambos
contrayentes.

f) Ratificar partidas de registro civil de nacimiento tachadas o anuladas sin sello de
autoridad competente.

ARTICULO 11. (TRAMITES PARA CAMBIAR). Los servidores publicos detallados
en el art. 7 del presente Reglamento, a solicitud de los interesados legitimados, son
competentes para conocer y resolver las siguientes solicitudes de cambio:

a) Cambiar los nombres propios y apellidos del inscrito y/o de los padres,
conforme a prueba que demuestre el uso permanente en actos de su vida civil
o de acuerdo a los registros de sus ascendientes y descendientes que cursen en
la Base de Datos.

b) Cambiar la fecha de nacimiento del inscrito, conforme a prueba que demuestre
el uso permanente en actos de su vida civil.

ARTICULO 12. (TRAMITES PARA CANCELAR).- Los servidores publicos
detallados en el art., 7 del presente Reglamento, a solicitud de los interesados
legitimados, son competentes para conocer y resolver las siguientes solicitudes de
cancelacion:

a) Cancelar partidas de Registro Civil después de su traspaso a otro libro. Tanto en
la partida cancelada como en la nueva partida registrada se debera hacer
constar este hecho en la nota marginal electrénica.

b) Cancelar partidas incongruentes entre la fecha de registro y la fecha del hecho o
acto registrado, para su posterior reposicion,
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c) Cancelar partidas de nacimiento de nifios, ninas y adolescentes, cuando hayan
sido adoptados y su nueva partida de nacimiento este registrada o deba ser
registrada en cumplimiento de Orden Judicial y/o Sentencia.

d) Cancelar una partida de nacimiento, cuando la persona inscrita tenga mas de
una.

Los casos de nifios, nifias y adolescentes que tengan mds de una partida de
nacimiento registrada con distinto padre o madre convencional, seran resueltos
en la via administrativa, siempre que la prueba aportada permita identificar cual
es la partida correcta.

Las partidas de nacimiento de nifias, nifios o adolescentes con distinta filiacion
adquirida via reconocimiento, tanto en la primera, como en la segunda
inscripcién, sélo podran ser canceladas en la via judicial.

Las partidas de nacimiento de nifias, nifios o adolescentes con distinta filiacion
inscritas en aplicacidn del art. 65 de la C.P.E., sélo podran ser canceladas en la
via judicial.

e) Cancelar partidas de nacimiento de nifio, nifia o adolescente, cuando se
demuestre que su filiacion corresponde a datos de sus abuelos paternos y/o
maternos.

f) Cancelar partidas de matrimonio, cuando los mismos cényuges tengan mas de
una partida y siempre que no se haya disuelto el primer matrimonio, quedara
vigente la primera partida de matrimonio registrada.

Si el juez ordend la cancelacién del vinculo matrimonial del segundo matrimonio, la
cancelacién del vinculo matrimonial de la primera partida debe ser realizada por
la via administrativa.

g) Cancelar partidas de defuncién, cuando el inscrito tenga mas de una con iguales
datos de identidad, debiendo quedar vigente la primera partida registrada.

h) Cuando una partida de nacimiento, matrimonio o defuncion fue repuesta por
extravio o destruccién en cumplimiento de una orden judicial o administrativa y
posteriormente se encuentre la partida presuntamente extraviada o destruida.

i) Cancelar partidas, en caso de existir mas de una inscripciéon de nacimiento y/o
defuncién y estas hayan sido inscritas en cumplimiento de orden judicial o
resolucion administrativa.

j) Cancelar partidas consulares o de naturalizacién, cuando el inscrito tenga mas de
una.

k) Cancelar partidas de matrimonio sin firma de contrayentes y del Oficial del
Registro Civil, a peticion de las partes contrayentes que figuran en la partida.

ARTiCULO 13. (TRAMITES PARA REPONER PARTIDAS). Los servidores
plblicos detallados en el art. 7 del presente Reglamento, a solicitud de los

interasados legitimados, son competentes para conocer y resolver las siguientes
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solicitudes de reposicién de partidas extraviadas o destruidas, previa verificacion de
la prueba aportada o de la base de datos digitalizada del Registro Civil:

a) Las partidas de nacimiento anteriores a 1940, podrén ser repuestas con base en
el certificado original de bautizo.

Esta figura es extensiva a registro de partidas de matrimonio cuando se cuente
con: legajo matrimonial, libreta de familia o certificado de matrimonio en
originales y no se hallen registradas en las partidas y/o libros de matrimonio.

b) Las partidas de defuncién, solo podran repuestas ante la presentacién del
Certificado de Defuncién original. Para este caso, se verificard que la autoridad
que haya suscrito el certificado de defuncidén, conste en los Registros oficiales
y/o libros que cursen en el SERECI Departamental, como funcionario habilitado
para la extension de este tipo de documentos.

ARTICULO 14. (TRAMITES PARA EL TRASPASO DE PARTIDAS). Los
servidores pUblicos detallados en el art. 7 del presente Reglamento, a solicitud de
los interesados legitimados, son competentes para conocer y resolver las solicitudes
de traspaso de partidas de nacimiento, matrimonio o defuncién, cuando por errores
de registro entre la fecha de registro y la fecha del hecho o acto registrado genere
o exista incongruencia.

También son competentes para realizar traspaso de partidas que se encuentren
registradas en libros no oficiales y libros oficiales fusionados en partidas
deterioradas o cuando dos o mas personas se hallen redistradas en una misma
partida.

ARTICULO 15. (LIBRO DE REPOSICIONES Y TRASPASOS). El registro de
reposiciones y traspasos se realizard en el libro de reposiciones y traspasos, segun
su categoria.

CAPiTULO III .
PRUEBA PARA LA RECTIFICACION, CAMBIO, COMPLEMENTACION,
RATIFICACION, CANCELACION Y REPOSICION

ARTICULO 16. (SOLICITUDES SIN PRUEBA). Los servidores publicos detallados
en el art. 7 del presente Reglamento, a solicitud de los interesados legitimados, son
competentes para conocer y resolver las siguientes solicitudes sin prueba:

a) Rectificacién, cambio, complementacién y ratificacion de datos en partidas de
nacimiento, matrimonio y defuncion:

a.1. Cuando en el archivo de las Oficialias de Registro Civil o Direcciones de
Registro Civico se encuentren los documentos que se presentaron para
efectuar la inscripcién y en ellos se consignen los datos correctos que
pretende el usuario.

a.2. Cuando se cuente con los datos correctos en otra casilla de la misma
partida del titular.

a.3. Cuando se cuente con los datos correctos en las partidas de nacimiento,
matrimonio y defuncién de los padres del o los inscritos.
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a.4. Cuando los datos estén correctamente registrados en uno de los dos libros
de registro {original o duplicado). Para este efecto, el servidor publico que
conoce el trémite deberd verificar que no existan tachaduras, enmiendas o
sobre-escrituras que denoten la reciente correccion de uno de los libros.

a.5 Cuando por las particularidades de la forma de escribir de quien registro la
partida, se confirmen los datos contrastando con la escritura inequivoca de
la misma persona que realizé el registro.

b) Rectificaciones, cambios, complementaciones y ratificaciones de partidas de
matrimonio y defuncién cuando aquellos datos estén correctamente registrados
en la partida de nacimiento.

Rectificaciones, cambios, complementaciones y ratificaciones de partidas de matrimonio
cuando aquellos datos estén correctamente registrados en la partida de nacimiento y
defuncion.

Rectificaciones, cambios, complementaciones y ratificaciones de partidas de defuncion
cuando aquellos datos estén correctamente registrados en la partida de nacimiento o
matrimonio.

c) Rectificacién, cambio, complementacién y ratificacién del sexo del inscrito en
partida de nacimiento, siempre que el nombre registrado en la partida permita
identificar el mismo.

d) Rectificacién, cambio y complementacion de letras en nombres y/o apellidos
registrados en partidas de nacimiento, matrimonio y defuncion cuando sea
evidente que el error u omisién fue cometido por fallas fonéticas, de diccion o
caligraficas.

e) Complementacion en la partida de nacimiento del departamento, localidad y/o
provincia de nacimiento.

f) Rectificacién y complementacién en la partida de nacimiento, cuando en el dato
de localidad, provincia y/o departamento, se encuentre consignado el nombre
del domicilio, centro-médico o comunidad, estancia u otro relativo a la ubicacion
geografica.

g) Ratificacién de partidas de nacimiento, matrimonio y defuncidén, cuando no
tengan la firma y sello del funcionario que efectud el registro de la partida.

h) Rectificar los datos desordenados en la partida, sobre la base de las partidas de
nacimiento registradas en el archivo histérico.

i) Rectificar el nimero de una partida y la fecha de inscripcién, siempre que no
altere la cronologia de las demas partidas inscritas.

j) Cancelar partidas por traspaso.

k) Ratificar los datos sobrescritos en las partidas de nacimiento, matrimoni9 Y
defuncién, siempre que haya sido efectuada por el funcionario que registro la
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partida, para el efecto deberd compararse la letra y tinta utilizada en la
rectificacion.

1) Cancelar sin prueba, partidas idénticas de la misma categoria.
m) Dobles partidas, siempre y cuando quede vigente la primera.

No es necesario probar actos o hechos que figuren en documentos que sean parte
del archivo histérico del Servicio de Registro Civico; lo establecido por una norma
legal; los hechos o actos evidentes, notorios y las presunciones legales.

ARTICULO 17. (SOLICITUDES CON PRUEBA).

a) En los casos no previstos en el articulo anterior, o cuando la autoridad que
conoce el trédmite requiere inexcusablemente la presentacién de pruebas para
dar curso a la solicitud, los trémites de cancelacién, rectificacién, cambio,
ratificacién, complementacion, reposicién y traspaso de partidas, procederan si
el interesado adjunta los medios de prueba documental suficientes.

b) La rectificacién, cambio y ratificaciéon de la fecha de celebracién de matrimonio
procederd con la presentacion del Certificado Original del Matrimonio, Legajo
Matrimonial o Libreta de Familia, siempre que guarde congruencia con la fecha
de la partida y con la cronologia de las demas partidas del libro.

c) La rectificacién, cambio y ratificacion de la fecha de defuncién, procedera con el
Certificado de 6bito o Certificado médico de fallecimiento.

d) La prueba aportada sobre la correcta escritura de los apellidos paternc y
materno del inscrito servird también para la rectificacion, ratificacién,
cambio y complementacién de datos de los apellidos paternos de los padres o
del inscrito.

e) La prueba aportada debe ser pertinente para ser valorada de acuerdo al
principio del prudente criterio o sana critica.

CAPITULO 1V .
PROCEDIMIENTO PARA LA RECTIFICACION, CAMBIO,
COMPLEMENTACION, RATIFICACION, CANCELACION, TRASPASO Y
REPOSICION DE PARTIDAS DEL REGISTRO CIVIL

ARTICULO 18. (SOLICITANTES). El tramite administrativo podra ser iniciado
por:

a) La parte interesada, entendiéndose por tal al titular del registro, a los padres,
tutores, hijos, abuelos, nietos, hermanos, esposa y esposo, tios y sobrinos.

b) La persona con mandato legal expreso.

c) En zonas rurales donde no exista Notario de Fe Plblica, podra otorgarse el
mandato por ante la autoridad indigena originaria campesina del lugar.

d) En el caso de personas discapacitadas o personas que estén bajo el cuidado o
la guarda de centros de acogida, asilos o similares, podran ser solicitados a
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través de sus representantes legales, previa acreditacion de su designacion o
nombramiento.

ARTICULO 18. (LUGAR DE PRESENTACION). La solicitud deberd ser
presentada, segun su competencia, en:

a)
b)
c)

d)

Las Oficialias de Registro Civil;
Direcciones Regionales;
Direcciones Departamentales; y

Direccion Nacional del Servicio de Registro Civico.

ARTICULO 20. (SOLICITUDES DE INFORME Y CORRECCION DE PARTIDAS
SIN PRUEBA).

a)

b)

c)

SOLICITUD DE INFORME Y CORRECCION: Cuando el usuario compruebe la
existencia de errores en los datos de su partida, solicitarad que los mismos sean
corregidos, identificdndose y suscribiendo para el efecto, el respectivo
formulario Unico de trdmites otorgado gratuitamente por el servidor publico que
recibe la peticion.

Si la solicitud fue presentada en una Oficialia, el Oficial de Registro Civil, debera
remitiria a la Departamental o Regional correspondiente, en el plazo maximo de
48 horas. En Oficialias del area rural y lugares alejados o con pocas vias de
comunicacién, este plazo podréd prorrogarse de acuerdo a criterios de las
Direcciones Regionales y/o Departamentales.

PROCESAMIENTO DEL TRAMITE: Recibida la solicitud en la Direccion
Regional o Departamental, ésta sera procesada por los servidores publicos
detallados en el art. 7 del presente Reglamento.

La autoridad que conoce el trdmite, deberd agotar la busqueda de las pruebas
en la base de datos y el archivo fisico.

REGISTRO DE LA NOTA MARGINAL: Aceptada la solicitud sin prueba, esta
serd atendida inmediatamente, verificando la Base de Datos, las imagenes
digitalizadas y registrando la nota marginal en la base de datos. El registro de
la nota marginal, deberad ser efectuada por los servidores publicos publicos
expresamente delegados por la Direccién Departamental de Registro Civil vy
que cuenten con permisos de modificacién en su Base de Datos respectiva y/o
en las Bases de Datos departamentales.

En caso de que la partida esté registrada en otro Departamento la solicitud serd
atendida inmediatamente previa verificacion de la imagen digitalizada, vy
verificacién de la Base de Datos en linea. Se registrard la nota marginal
respectiva en la Base de Datos Departamental correspondiente. Concluido el
trémite se entregard el reporte de la partida al interesado, paralelamente se
enviard el reporte firmado de la lista de notas marginales de la partida
corregida, a la Direccién Departamental que corresponda, para su verificacion y

archivo.
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Excepcionalmente la solicitud sera enviada a la Direccién Departamental del
SERECI correspondiente, solo en caso de que no se cuente con la partida
transcrita en la Base de Datos departamental en linea. La atencion de esta
solicitud, deberad hacerse efectiva en el plazo de 3 dias habiles computables a
partir de su recepcion, bajo apercibimiento disciplinario que corresponda.

Si el tramite ingresado requiere de pruebas, debe ser devuelto al usuario para
que acompaiie las pruebas necesarias y reingrese de su tramite.

ARTICULO 21. (SOLICITUDES QUE REQUIEREN PRESENTACION DE
PRUEBA). El procedimiento con prueba se sujetara a los siguientes pasos:

a)

b)

SOLICITUD: El formulario de solicitud de rectificacién, cambio, reposicion,
traspaso, complementacién, ratificacién o cancelacién de partidas de Registro
Civil podrd ser presentado ante la Direccién Regional o Departamental de
Registro Civico o la Oficialia de Registro Civil mas cercana al domicilio del
usuario, adjuntando las pruebas documentales originales. Los originales deben
ser devueltos al interesado, debiendo quedar en su lugar fotocopias
autenticadas por el servidor publico receptor.

Si la solicitud fue presentada en una Oficialia, el Oficial de Registro Civil,
debera remitifla a la Departamental o Regional correspondiente, en el plazo
maximo de 48 horas. En Oficialias del area rural y lugares alejados o con
pocas vias de comunicacién, este plazo podra prorrogarse de acuerdo a
criterios de las Direcciones Regionales y/o Departamentales.

PROCESAMIENTO Y RESOLUCION: Recibida la solicitud en la Direccién
Regional o Departamental respectiva, deberd ser procesada por los servidores
piblicos detallados en el art. 7 del presente Reglamento. La autoridad
competente deberd verificar la partida digitalizada y el registro de la Base de
Datos correspondiente y en base a esta constatacion, emitird la resolucién
dentro del plazo de 48 horas de recibida la solicitud.

La autoridad que resuelva la procedencia del trémite, emitira la Resolucion
Administrativa y procederd a efectuar el registro de la nota marginal en la
Base de Datos correspondiente.

La resolucién con los antecedentes, serd remitida al funcionario
correspondiente, para el registro de la nota complementaria en el libro fisico;
unicamente en caso de partidas que no cuenten con imagenes digitalizadas ni
estén transcritas en la Base de Datos y pertenezca a libros bajo custodia del
mismo departamento.

En caso de que no se cuente con la imagen digitalizada de la partida y no se
encuentre transcrita en la Base de Datos departamental EN LINEA. La
solicitud sera enviada a la Direccion Departamental del SERECI
correspondiente, para su procesamiento. La atencién de esta solicitud, debera
hacerse efectiva en el plazo de 3 dias habiles computables a partir de su
recepcién, bajo apercibimiento disciplinario que corresponda.

Concluido el tramite, una copia de la resolucién y reporte del sistema seran
entregados al interesado. Otro ejemplar sera archivado en la Departamental o
Regional que resolvié el trdmite, junto con sus antecedentes.
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ARTICULO 22. {SOLICITUDES PRESENTADAS A OFICIALES DE REGISTRO
CIVIL). La solicitud para rectificar, cambiar, completar, ratificar, traspasar,
cancelar o reponer datos en partidas de nacimiento, matrimonio y defuncién puede
ser presentada en una Oficialia de Registro Civil, en cuyo caso el usuario debera
pagar al Oficial de Registro Civil el monto establecido en arancel de 15 Bs.

El Oficial de Registro Civil, deberad emitir la nota fiscal o recibo correspondiente, en
el que se consignara el monto pagado por el usuario, el detalle de los cobros y la
firma del usuario en sefial de conformidad.

Las solicitudes podrdn ser remitidas a las Direcciones Departamentales ©
Regionales utilizando las oficinas de correo publico o privado, sistemas de
transporte de encomienda por via aérea o terrestre, con cargo al usuario.

Los Oficiales de Registro Civil son responsables de verificar que la solicitud se
ajuste a las condiciones establecidas por la Ley No.18 de 16 de junio de 2010y el
presente Reglamento, verificar la pertinencia de las pruebas vy efectuar el
seguimiento del trdmite hasta su conclusién.

El Oficial de Registro Civil, concluido el trémite deberd entregar al usuario un
ejemplar de la Resolucién, junto a la impresiéon del reporte de la partida y las
pruebas originales presentadas.

ARTICULO 23. (SOLICITUDES DE TRAMITE DE PARTIDAS, REGISTRADAS
EN OTRO DEPARTAMENTO). I. El procesamiento de solicitudes de rectificacion,
cambio, complementacién, ratificacion, cancelacién o reposicion de datos en
partidas de Registro Civil, que estén registradas en otros departamentos, deberd
ser realizado desde la Regional o Departamental que conoce el tramite, utilizando el
acceso en red a Bases de Datos Departamentales con el que actualmente se
cuenta.

II. Para este efecto, los Jefes de Seccidon TIC’s de las Direcciones Departamentales
del SERECI, deberan asignar a 2 usuarios de cada departamento, con permisos de
consulta, modificacién e impresién de partidas de sus respectivas Bases de Datos.

La asignacion de usuarios y permisos debera realizarse conforme normativa técnica
emitida por la Jefatura de TIC's de la Direcciéon Nacional. La responsabilidad sobre
las modificaciones y correcciones efectuadas en las Bases de Datos, recae
exclusivamente sobre los servidores publicos habilitados con estos permisos,
debiendo cada Jefe de TIC's Departamental, implementar medidas de seguimiento
y control que brinden seguridad a la informacion que cursa en las Bases de Datos.

ARTICULO 24. (RESPONSABILIDAD EN EL ASIENTO DE NOTAS
MARGINALES Y MODIFICACIONES EN LAS BASES DE DATOS). la
responsabilidad emergente de la rectificacion, cambio, complementacion,
ratificacién, cancelacién o reposicién de datos en partidas de Registro Civil, asi
como el asentamiento de la nota marginal o complementaria respectiva, recae
sobre los servidores publicos expresamente habilitados con permisos de
modificacion.

El incumplimiento de la normativa vigente en la materia, las acciones u omisiones
en que se incurran al momento de la realizacién de las modificaciones en las Bases
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de Datos, generara el inmediato inicio de las acciones legales y administrativas que
cada caso amerite.

ARTICULO 25. (RECURSO DE REVOCATORIA). I. Contra la resolucion que
rechace la solicitud, procederd el recurso de revocatoria interpuesto por el
interesado ante la autoridad administrativa que pronuncié la resolucién impugnada,
dentro del plazo de 3 dias siguientes a su notificacion.

II. La autoridad a cargo de resolver el recurso de revocatoria, tendra un plazo de 3
dias, para pronunciarse, confirmando o revocando la determinacion.

Cuando la resolucién fuera confirmatoria, en la misma resolucién se concedera el
recurso jerarquico ante la autoridad superior competente.

Ambas determinaciones, deben ser notificadas al interesado en Secretaria o
Ventanilla de Atencion al Usuario.

ARTICULO 26. (RECURSO JERARQUICO). La autoridad competente resolvera el
recurso jerarquico dentro el plazo de 3 dias habiles computables a partir de su
recepcion.

Si la autoridad superior, resuelve el recurso jerarquico, revocando la resolucion
recurrida y; advierte una mala aplicacion de la normativa legal y reglamentaria
vigente, podré iniciar la accién disciplinaria y/o legal correspondiente, en contra de
los infractores.

Si la autoridad superior, resuelve el recurso jerarquico, confirmando la resolucién
recurrida, la via administrativa, quedara agotada.

El interesado podra presentar nuevas pruebas documentales para hacer valer sus
derechos, en cualquier momento del trdmite administrativo hasta antes de emitirse
la resolucion jerarquica.

ARTICULO 27. (OBLIGACION DE PRONUNCIAMIENTO). Ninguna autoridad
competente para conocer solicitudes y recursos, podra dejar de resolver un asunto
sometido a su conocimiento, aduciendo falta, oscuridad o insuficiencia de la
disposicion reglamentaria.

ARTICULO 28. (NOTA MARGINAL ELECTRONICA). La rectificacion, cambio,
cancelacién, traspaso, reposicién, complementacion y ratificacién, se realizara
Gnicamente en la Base de Datos del Registro Civil, en los campos correspondientes
y en la casilla de notas marginales.

La nota marginal debe ser registrada con los siguientes datos: Fecha del tramite
(automdtica), codigo del Departamento que conoce el trdmite, iniciales del
Servidor Plblico, N© y fecha de Resolucién Administrativa, dato corregido completo
(Ej. Nombre del padre: xx ~ fecha de nacimiento 00/00/000, etc.).

Para el registro de notas marginales electrénicas, la Direccién Nacional del SERECI,
emitira el Manual correspondiente, que garantice la uniformidad de este tipo de

registros, a nivel nacional.
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ARTICULO 29. (VALIDEZ Y EFICACIA). Todos los actos de la autoridad
competente estan sujetos a la Constitucion Politica del Estado, la Ley y
disposiciones reglamentarias pertinentes, por lo que tienen plena validez y eficacia
vy hacen fe sobre los hechos y/o actos que el Servicio de Registro Civico certifica.

CAPiITULO V
OTRAS REGULACIONES

ARTICULO 30. (TECNOLOGIAS DE LA COMUNICACION). La Direccion Nacional
de Tecnologias de la Informacién (DNTIC’s) del Tribunal Supremo Electoral,
garantizarad que la comunicacidén en red existente entre la Direccién Nacional del
SERECI, Direcciones Departamentales y Regionales, cuente con la calidad,
velocidad y medidas de seguridad necesarias, para el correcto y oportuno
intercambio de informacién y acceso a las Bases de Datos Departamentales y otras
fuentes de informacién relacionadas.

ARTICULO 31. (TRAMITES ADMINISTRATIVOS EN LEGACIONES
CONSULARES). Los Cénsules, que ejercen funciones en Legaciones Diplomaéticas
del Estado Plurinacional de Bolivia, para los trdmites administrativos de
rectificacion, cambio, complementacién, ratificacién, reposicién, cancelacién y
traspaso de partidas de Registro Civil tienen las mismas facultades que las
reconocidas a los Oficiales de Registro Civil descritas en el parrafo IV articulo 22 del
presente Reglamento.

Las solicitudes de trdmites administrativos enviados por las representaciones
diplomdticas seran tramitadas y resueltas por el Profesional de Registros
Consulares y Naturalizaciones de la Direccién Nacional del SERECI y en recurso
jerdrquico serdn resueltas por el Jefe de Departamento de Registro Civil de la
Direccién Nacional.

A efectos de aplicacion de esta disposicion final, ia Jefatura de Tecnologias vy
Registro Civico implementard las funcionalidades tecnoldgicas necesarias, que
permita la realizacién de trdmites administrativos en linea.

DISPOSICIONES FINALES

PRIMERA.- Cualquier modificacion al presente reglamento sera aprobada por la
Sala Plena del Tribunal Supremo Electoral.

SEGUNDA.- El presente Reglamento, entrara en vigencia, a partir de su aprobacion
en Sala Plena. Queda abrogado el Reglamento de rectificacion, cambio,
complementacién, ratificacion, reposicién, cancelacién y traspaso de partidas de
Registro Civil en la via administrativa, aprobado por Resolucién N° 263/2011,
dictada por la Sala Plena del Tribunal Supremo Electoral.
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MANUAL DE REGISTRO DE NOTAS MARGINALES

“Reglamento de Rectificacién, Complementacién, Ratificacién, Cambio, Cancelacién, Reposicion y Traspaso

de partidas de Registro Civil por la via Administrativa’.
RESOLUCION N° 080/2012 DE 15/05/2012



MANUAL DE REGISTRO DE NOTAS MARGINALES

‘Reglamento de Rectificacién, Complementacién, Ratificacién, Cambio, Cancelacién, Reposicién y Traspaso

de partidas de Registro Civil por la via Administrativa’.
RESOLUCION N° 03072012 DE 15/05/2012

. BASE LEGAL

El Articulo 28 del “Reglamento de Rectificacion, Complementacién, Ratificacién, Cambio,
Reposicion, Cancelacion y Traspaso de partidas de Registro Civil por la via Administrativa”
dispone que la “nota marginal electrénica” se realizaré Gnicamente en la Base de Datos del
Registro Civil, en los campos correspondientes y en la casilla de notas marginales.

Il. OBJETO

El presente Manual, regula el asentamiento de las notas marginales electronicas, para tramites
inherentes a partidas de registro civil transcritas en la Base de Datos y tiene por objeto:

v" Proporcionar y detallar el mecanismo y contenido de notas marginales electrénicas.

v' Permitir que los servidores plblicos autorizados cuenten con instrucciones precisas y de
cumplimiento obligatorio para registrar las notas marginales electrénicas en la Base de
Datos.

v" Contar con registro de notas marginales en formato Gnico a nivel nacional.

v" Generar informacion estadistica, a partir del asentamiento de notas marginales
electronicas.

lil. SERVIDORES PUBLICOS AUTORIZADOS

Los servidores publicos referidos en el articulo 7 del “Reglamento de Rectificacion,
Complementacion, Ratificacion, Cambio, Reposicién, Cancelacién y Traspaso de partidas de
Registro Civil por la via Administrativa” se encuentran habilitados y/o autorizados para conocer y
resolver solicitudes de tramites administrativos debiendo procesar los framites y registrar las
notas marginales electrénicas conforme al presente Manual. Los Jefes de Seccion de Registro
Civil son los encargados de supervisar el correcto y uniforme asentamiento de notas marginales.

Los Directores Departamentales, deberan remitir a la Direccion Nacional del SERECI, el listado

de los nombres de los servidores puiblicos autorizados para el procesamiento de tramites v las
iniciales completas asignadas a cada uno de ellos, para fines de registro.

IV. PROCEDIMIENTO PARA REGISTRAR NOTAS MARGINALES

El Servidor publico ingresara a la Base de Datos del Registro Civil con su usuario y contrasefia
autorizada por la Direccién Departamental correspondiente.

MANUAL DE NOTAS MARGINALES 1
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En la primera pantalla de notas marginales o “ventana” de la Base de Datos, el usuario
autorizado solo deberé registrar las iniciales del servidor publico que esta realizando el tramite y
la fecha del tramite administrativo.

Ej.: JPSR-22/05/2012.

El Servidor Publico autorizado, registrara la nota marginal electronica en la segunda pantalla de
notas marginales o “ventana’ de la Base de Datos.

En todos los casos, para el registro de las notas marginales electrdnicas, se deberéa seguir el
siguiente orden descendente:
<RECTIFICA>

<COMPLEMENTA>
<RATIFICA>
<CAMBIA>
<CANCELA>
<REPONE>
<TRASPASA>

N WD~

Es decir, primero se registrarén todas las rectificaciones, luego las complementaciones si las
hubiere, y asi sucesivamente.

De acuerdo al articulo 28 del Reglamento, la nota marginal necesariamente debera contener los
siguientes datos:

v" Fecha del tramite (automatico).

v' Cddigo del Departamento y/o Regional que conoce el trémite.
v Iniciales completas de! Servidor Publico.

v N°y fecha de Resolucion Administrativa.

v" Dato (s) corregido (s) completo (s).

a) Fecha del tramite:

Este campo se registra autométicamente. El servidor piiblico que registra la nota marginal
electrénica no debera transcribir y/o escribir la fecha del tramite de registro de la nota marginal
digital.

Todo registro de fechas deben registradas en el formato DIA (dos digito)s’/MES (dos
digites)/ANQ (cuatro digitos) separadas con barras invertidas (/).

Ej.: 1° DE MAYO DE 2012
01/05/2012

b) Cédigo del departamento:
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En este campo se debera registrar las siglas que corresponden a las abreviaturas de cada
Direccion Departamental del SERECI, seguido del codigo de Departamento. Abreviaturas y
siglas aprobadas mediante:

- Resolucion N° 035/2011 del T.S.E. para las Direcciones Nacionales y departamentales.

— Resolucion Administrativa 81/2012 de 15/05/2012 para las Direcciones Regionales.

SERECI CODIGOS REGIONALES
NACIONAL DNR e
DRR1XXZ
CHUQUISACA DDR1 DRR1XXZ
DRR2XXZ
LA PAZ DDR2 DRR2XXZ
COCHABAMBA DRR3XXZ
DDR3 DRR3XXZ
DRR4XXZ
ORURO DDR4 DRR4XXZ
DRR5XXZ
POTOSI DDR5 DRR5XXZ
DRR6XXZ
TARIJA DDR6 DRR6XXZ
DRR7XXZ
SANTA CRUZ DDR7 DRR7XXZ
DRR8XXZ
BENI DDR8 DRR8XXZ
DRRI9XXZ
PANDO DDR9 DDR=  Prefijo
DRRIXXZ identificador de

la Direcciones Departamentales.

DRR = Prefijo identificador de la Direcciones Regionales.

*XX" = Corresponden a los dos digitos de la provincia.

*Z” = Comresponde a! digito de identificacion sucesiva de Regionales existentes en cada departamento.

La Direccion Departamental de cada SERECI, en coordinacion con su Jefatura TIC's del
SERECI, sera la responsable de asignar los cddigos de identificacion, y remitirlos a
conocimiento de la Direccién Nacional en formato fisico y digital.

Ej.: Direccion Departamental de Oruro
<DDR4>
c) Iniciales del Servidor Pablico:

En este campo se registra las iniciales del servidor plblico que procesa el tramite
administrativo en el siguiente orden: 1° Nombres, 2° apellidos paterno y 3° apellido materno.
Entre los simbolos <>.

Ej.: JUAN PABLO SALINAS RODRIGUEZ
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<JPSR>

d) Nuamero y fecha de Resolucion Administrativa

Campo donde el servidor pablico registra el nimero de Resolucion Administrativa, seguido
de la sigla TSE o de la fecha de aprobacion de la Resolucién, separado por una coma. {,)

Para tramites sin prueba, es decir, tramites que no requieren de la emisién de una
Resolucion Administrativa especifica se debe anotar el dato de la Resolucion del T.S.E. N°
80/2012 de 15/05/2012, que aprueba de manera genérica y faculta a los Servidores
Pablicos autorizados a procesar tramites de forma directa, mediante la suscripcién de una
autorizacion efectuada en el Formulario Unico de Tramites.

Ej. = R.80/2012, TSE

Para tramites administrativos con prueba, se registra el nimero y fecha de la Resolucion
Administrativa especifica dictada por el Servidor Publico autorizado del SERECI Nacional,
Departamental o Regional segin corresponda, separado por una coma.

Ej.: RA 043/2012, 20/05/2012
Dato corregido completo
En este campo se registra en detalle los datos que se van a modificar en el orden
establecido en el numeral 1V del presente Manual, a objeto de que el usuario cuente con

esta informacion.

Es muy importante que la marginal sea de clara comprension para los servidores publicos
del SERECI, usuarios y autoridades pertenecientes a otras entidades.

Por ofra parte, es muy importante que determinados “textos” de la nota marginal vayan
escritos entre los simbolos <...>, ya que estos campos permitiran producir estadisticas al
momento de Ia consolidacién de la Base de Datos a nivel nacional.

Finalmente, cada “campo” importante de las partidas trascritas de nacimiento, matrimonio y
defuncién, ha sido “numerado” para la produccién de estadisticas.

Las notas marginales, de acuerdo al tipo de tramite pueden ser de:

RECTIFICACION. Por ejemplo:

<DDR2><JPSR>RA1250/2012,01/08/2012<RECTIFICA>
<7> MES DE NACIMIENTO: JUNIO <RECTIFICA><17>
MATERNO MADRE: CHOQUE.

COMPLEMENTACION. Por ejemplo:
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<DDR8><KVDV>R.80/2012, TSE<COMPLEMENTA><7> MES
DE NACIMIENTO:JUNIO <COMPLEMENTA><17>MATERNO
MADRE :PEREZ.

RATIFICACION. Por ejemplo:
<DDR2><RASS>R.80/2012, TSE, <RATIFICA><7>MES
NACIMIENTO: JUNIO<RATIFICA><17>MATERNO
MADRE : CHAVEZ .

RATIFICA CON PRUEBA. Por ejemplo:
<DDR1><JPSR>RA007/2012,20/08/2012<RATIFICA><7> MES
DE NACIMIENTO:JUNIO <RATIFICA><17>MATERNO
MADRE : CHAVEZ.

CAMBIAR. Por ejemplo:
<DDR1><JPSR>R.80/2012, TSE <CAMBIA><T7> MES DE
NACIMIENTO: JUNIO<CAMBIA><17>PATERNO
MADRE : SANDOVAL.

CANCELAR. Por ejemplo:
<DDR1><JPSR>R.80/2012, TSE<CANCELA><0>PARTIDA
CANCELADA POR DOBLE REGISTRO, VIGENTE: ORC:2802,
LIBRO:M5/91, PARTIDA:28.

REPOSICION. Por ejemplo:
<DDR1><JPSR>RA1224/2012,27/11/2012<REPOSICION><0>
PARTIDA REPUESTA: ORC: 127, LIBRO: M0005/12,
PARTIDA: 24.

TRASPASO. Por ejemplo:
<DDR1><JPSR>RA3487/2012,27/05/2012<TRASPASA><0>
PARTIDA TRASPASADA: ORC:20101004,
LIBRO:1, PARTIDA:24.

OBS. Al finalizar el asentamiento de la nota marginal se concluye siempre con un punto (.).

V. CASOS ESPECIALES - PROCESAMIENTO

a) ENGASO DE ADVERTIR ERROR EN LA NOTA MARGINAL

Cuando el Servidor Publico autorizado, al finalizar el registro de la nota marginal y luego de
grabar en el sistema advierte un error involuntario, debe volver a ingresar de inmediato a la
Base de Datos para realizar un nuevo registro que deje sin efecto toda la nota, ya que el
sistema no pude eliminarlo automéaticamente. En este caso, la nueva marginal debera
contener el siguiente texto:

MANUAL DE NOTAS MARGINALES 5
COMPILADO ASESORIA LEGAL DR. J. PABLO SALINAS R.




<DDR3><GRTF>R,80/2012, TSE <Se deja sin efecto
la marginal que antecede, por error
involuntario>.

Luego de la anotacidn de esta marginal en el sistema, el servidor publico, deberé registra la
nota marginal de forma correcta.
b) EN CASOS DE FALTA DE ESPACIO PARA REGISTRAR LA NOTA MARGINAL.

Cuando el Servidor publico, al registrar la nota marginal no cuenta con mas caracteres en la
ventana de registro de notas marginales electrénicas, no debera abreviar y/o modificar el
registro de datos, para completar con los datos necesarios y/o faltantes, inmediatamente
procedera a ingresar y registrar en una nueva nota marginal de la partida los datos restantes a
meodificar, registrando al mismo usuario y numero de resolucion.

c) CUANDO UNA PARTIDA NO SE ENCUENTRE TRANSCRITA EN LA BASE DE DATOS.

Si el tramite administrativo solicitado corresponde a una partida del mismo departamento y la
partida no se encuentra transcrita en la Base de Datos, para procesar el framite administrativo
el servidor publico transcribira la partida previamente y luego procesara el tramite solicitado.

Excepcionalmente, se puede dar el caso de que las partidas objeto de tramites
administrativos, no se encuentren atin transcritas al sistema informético o a disposicién de los
servidores publicos habilitados, y no sea posible transcribir la partida, caso en el cual, el
registro de la nota marginal, debera efectuarse en la casilla de observaciones de los libros
fisicos, siguiendo los formatos establecidos en el presente Manual, conforme se dispone en el
Articulo 21 inc. b) del Reglamento. Esto aplica para partidas de Reconocimiento.

d) REGISTRO DE NOTAS MARGINALES EN PARTIDA QUE QUEDA VIGENTE

Cuando una partida queda vigente, al cancelarse otra, el servidor publico en el mismo acto
procedera a registrar nota marginal digital en la partida vigente,debiendo anotar los datos de
la nota marginal de la partida cancelada, seguida del siguiente texto “PARTIDA VIGENTE". De
esta manera bajo el principio de concentracion, el usuario no podria nuevamente solicitar se
procese esta partida, salvo razones absolutamente excepcionales y con prueba de reciente
obtencién. Ej.:

<DDR1><JPSR>R.80/2012, TSE<CANCELA><0> POR

CANCELACION DE OTRO REGISTRO, ESTA PARTIDA QUEDA
VIGENTE.

VI. EJEMPLOS DE ASENTAMIENTOS PARA:

LEVANTAR BANDERA INJUSTIFICADA.
<DDR1><JPSR>R.80/2012, TSE<RATIFICA><0> PARTIDA SIN

OBSERVACION.

COMPLEMENTACION DE LOCALIDAD DE NACIMIENTO.
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<DDR1><JPSR>R.80/2012, TSE<COMPLEMENTA><11>
LOCALIDAD DE NACIMIENTO : NUESTRA SENORA DE 1A
PAZ.

COMPLEMENTACION DE APELLIDO MATERNO DE LOS PADRES.
<DDR1><JPSR>R80/2012, TSE<COMPLEMENTA><14>MATERNO
PADRE: TELLERIA<COMPLEMENTA><17>MATERNO
MADRE : SANCHEZ .

CANCELAC!ION DE PARTIDA POR DOBLE REGISTRO CON RESOLUCION.
<DDR1><JPSR>RA173/12,03/09/2012<CANCELADA><0>POR
DOBLE REGISTRO, VIGENTE ORC:2000,LIBRO:1-
58, PARTIDA:8.

RECTIFICACION DE PROVINCIA DE NACIMIENTO, COMPLEMENTACION DE
DEPARTAMENTO DE NACIMIENTO,RATIFICACION DE NUMERO DE PARTIDA Y
FALTA DE SELLO Y FIRMA DEL ORC.

<DDR1><JPSR>R.80/2012, TSE<RECTIFICA><10>PROVINCIA
NACIMIENTO:MURILLO<COMPLEMENTA><9> DEPARTAMENTO DE
NACIMIENTO:LA PAZ<RATIFICA><1>NUMERO DE PARTIDA

75 <RATIFICA><O>FALTA DE SELLO Y FIRMA DE OFICIAL

DE REGISTRO CIVIL.

RECTIFICA LETRA PATERNO DEL INSCRITO, RECTIFICA LETRA PATERNO DEL
PADRE, COMPLEMENTA LETRA EN MATERNO DEL INSCRITO, LETRA EN PATERNO
DE LA MADREY RATIFICA PARTIDA POR FALTA DE SELLO Y FIRMA DEL ORC.
<DDR1><JPSR>R.80/2012,TSE/2012<RECTIFICA><4>LETRA
PATERNO INSCRITO: SALINAS <RECTIFICA><14>LETRA
MATERNO DEL PADRE : TELLEZ<COMPLEMENTA><5> LETRA
MATERNO INSCRITO : RODRIGUEZ
<COMPLEMENTA><16>PATERNO MADRE : RODRIGUEZ
<RATIFICA><0>PARTIDA SIN SELLO Y FIRMA DE 'ORC.

PARTIDA DE MATRIMONIO: RECTIFICA ESTADO CIVIL DE LA ESPOSA,
COMPLEMENTA DATOS DE LA MADRE Y MATERNO DEL ESPOSO Y RATIFICA
FECHA DE MATRIMONIO.

<DDR1><JPSR>R.80/2012,TSE <RECTIFICA><21> ESTADO
CIVIL ESPOSA:VIUDA <COMPLEMENTA><0> DATOS MADRE

DEL  ESPOSO : MARGARITA  CUELLAR  LOAYZA
<COMPLEMENTA><5>MATERNO
ESPOSO:CUELLAR<RATIFICA><22>FECHA  MATRIMONIO
21/06/1997.

COMPLEMENTACION FILIACION PRESUNTA DE MENORES DE 12 ANOS
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<DDR1><JPSR>RA1168/2012,27/05/2012<COMPLEMENTA><4>
APELLIDO PATERNO INSCRITO : ORTEGA <COMPLEMENTA>
<12><13><14> PADRE: CARLOS ORTEGA CHAVEZ.

RECTIFICACION POR ERROR DE TRANSCRIPCION
<DDR1><JPSR>R.80/2012, TSE<RECTIFICA><6>SEXO:
MASCULINO POR ERROR DE TRANSCRIPCION
CONFORME LIBRO ORIGINAIL.

Otros casos no ejemplificados, deberan ser registrados cumpliendo la normativa
vigente.

VIl. TABLA DE REFERENCIAS Y CODIGOS DE CAMPOS PARA EL REGISTRO DE
NOTAS MARGINALES <....>
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a) En partldas de nacimiento
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NUMERO DEL CAMPO NOMBRE DEL CAMPO
<I> numero de partida
<2> fecha de inscripcién
<3> nombres del inscrito
<4> paterno inscrito
<5> materno inscrito
<6> sexo del inscrito
<7> fecha de nacimiento
<8> pais de nacimiento
<9> departamento de nacimiento
<10> provincia de nacimiento
<11> localidad de nacimiento
<12> nombres del padre
<13> apellido paterno del padre
<14> apellido materno del padre
<15> nombres de la madre
<16> apellido paterno de la madre
<17> apellido materno de la madre
<18> fecha de reconocimiento
<0> otros
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b) En partidas de matrimonio
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NUMERO DEL NOMBRE DEL CAMPO
CAMPO
<1> Numero de partida
<2> Fecha de inscripcion
<3> Nombres del esposo
<4> Apellido paterno del esposo
<5> Apellido materno del esposo
<p> Pais de nacimiento del esposo
<7> Departamento de nacimiento del esposo
<8> Provincia de nacimiento del esposo
<9> Localidad de nacimiento del esposo
<10> Fecha de nacimiento del esposo
<11> Estado civil del esposo
<12> Nacionalidad del esposo
<13> Nombres de la esposa
<14> Apellido paterno de la esposa
<15> Apellido materno de la esposa
<16> Pais de nacimiento de la esposa
<17> Departamento de nacimiento de la esposa
<18> Provincia de nacimiento de la esposa
<19> Localidad de nacimiento de la esposa
<20> Fecha de nacimiento de la esposa
<21> Estado civil de la esposa
<22> Nacionalidad de la esposa
<23> Fecha de celebracién del matrimonio
<24> Nombres y apellidos del testigo 1
<25> Documento de identidad del testigo 1
<26> Nombres y apellidos del testigo 2
<27> Documento de identidad del testigo 2
<28> Causa de al disolucién del matrimonio
<29> Numero de sentencia judicial de disolucién del matrimonio
<30> Fecha de sentencia judicial de disolucién del matrimonio
<31> Juzgado donde se realiza el matrimonio
<32> Nombre del Juez que dicta la sentencia
3P Fecha de asentamiento de la disolucién del matrimonio
<34> Nombre de la localidad donde se realiza el asentamiento de la
disolucién
<35> Nombres y edades de los hijos del matrimonio
<0> Otros
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c) En partidas de defuncion
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NUMERO DEL NOMBRE DEL CAMPO
CAMPO
<1> Numero de partida
<2> Fecha de inscripcion
<3> Nombres del difunto
<4> Apellido paterno del difunto
<b> Apellido materno del difunto
<6> Edad del difunto
<7> Fecha de nacimiento del difunto
<8> Pais de nacimiento del difunto
<9> Departamento de nacimiento del difunto
<10> Provincia de fallecimiento del difunto
<11> Localidad de nacimiento del difunto
<12> Documento de identidad del difunto
<13> Nacionalidad del difunto
<14> Fecha de fallecimiento del difunto
<15> Hora de fallecimiento del difunto
<16> Pais de fallecimiento del difunto
<17> Departamento de fallecimiento del difunto
<18> Provincia de fallecimiento del difunto
<19> Localidad de fallecimiento del difunto
<20> Causa de la muerte
<21> Datos del profesional que comprueba la muerte
<22> Nombres y apellidos del declarante
<23> Documento de identidad del declarante
<24> Relacion de parentesco del declarante con el difunto
<25> Lista de hijos que quedan del difunto
<0> Otros
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